
 
 

 

Nice, le 21 mars 2016 
 
L’Inspecteur d’Académie 
 
à 

 
Mesdames et messieurs les inspecteurs 
chargés de circonscription du premier degré 
Mesdames et messieurs les principaux de 
SEGPA annexées aux collèges 
Mesdames et messieurs les professeurs des 
écoles et instituteurs 
 
 
 

Objet : Appel à candidature poste à profil 
 
 
 
Vous voudrez bien porter à l’attention des instituteur(trice)s et 
professeur(e)s des écoles l’appel à candidature suivant : 
 
- Secrétaire de commission départementale de l’orientation 
 
Vous trouverez en annexe le descriptif du poste.  
 
La nomination se fera à titre définitif. 
 
Les personnels intéressés voudront bien adresser leur fiche de candidature, 
à la Direction des services départementaux de l’Education Nationale des 
Alpes Maritimes, Division du personnel, Dipe 2, et simultanément par voie 
hiérarchique pour le 1 er avril 2016.   
 
 
 
 
  
 
  
 
  
  
 
  
 SIGNE 
  
 Michel-Jean FLOC'H 
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Secrétaire de commission départementale de l’orientation 
 

 
 
 

 
POSTE  

 
OBJECTIFS et  MISSIONS 

 
QUALITES REQUISES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Secrétaire de commission 
départementale de l’orientation 

 
 

Volume horaire annuelle 1607 heures 
 

Bureau implanté à la DSDEN 06, 
53 avenue Cap de Croix, 06100 Nice 

 
 

 
 
 
 

 
� Accompagner les équipes dans l’instruction des dossiers et 

organisation des dossiers de la commission départementale de 
l’orientation pour les enseignements adaptés 

� Conseiller l’IEN de l’ASH sur les besoins et spécificités des 
structures adaptées (EGPA et ULIS collèges et lycées) sur le 
département en vue d’orienter les décisions de l’Inspecteur 
d’académie 

� Assurer la liaison avec les familles et les établissements d’origine 
des élèves 

� Préparer et assurer le secrétariat des CDO-EA, sous la 
responsabilité de l’IEN-ASH 

� Aider les équipes enseignantes dans le suivi des élèves affectés 
en EGPA et en ULIS collèges et lycées 

� Rendre compte de l’évolution des situations des structures 
adaptées à l’IEN-ASH 

� Construire des éléments statistiques sur la fréquentation, les 
sorties et l’histoire des structures (SEGPA, EREA, ULIS collèges 
et lycées) 

� Favoriser la connaissance des textes et procédures d’orientation 
en EGPA 

� Participer aux réunions des directeurs de SEGPA organisées par 
l’IEN-ASH 

� Participer à certains stages de formation sous la responsabilité de 
l’IEN-ASH 

� Collaboration avec les Enseignant Référent Handicap 
� Organiser les commissions départementale d’affectation (SEGPA 

et ULIS collèges et lycées) 
 

 
 
 
 
 
 

� Avoir une disponibilité temporelle 
� Connaître le fonctionnement des écoles, collèges et 

particulièrement des SEGPA, ULIS et des 
établissements spécialisés 

� Avoir le sens de l’organisation et du contact 
� Respecter la confidentialité 
� Savoir s’intégrer dans une équipe 
� Organiser et animer une réunion 
� Travailler en étroite collaboration avec des 

partenaires intra ou extérieurs à l’Education 
nationale 

� Maîtriser les outils bureautiques, particulièrement : 
Excel, Word et la messagerie électronique 

� Avoir une bonne qualité rédactionnelle 
 



 
- RENTREE SCOLAIRE 2016  - 

 
 

FICHE DE CANDIDATURE  
 
 
NOM :                               Prénom : 
 
Affectation actuelle : 
 
Nommé(e) à   � Titre définitif     � Titre provisoire     � en délégation  
le : 
 
Circonscription : 
 
Adresse personnelle : 
 
 
N° de téléphone : 
 
E-mail : 
 
Diplômes et date d'obtention : 
 
 

 
 

Je déclare être candidat(e) au poste : 
 

�  de Secrétaire de commission départementale de l’orientation 
 

 

 

 A     le   
 (signature) 
 
 
 
 
 

• Avis, date, signature et cachet de l'Inspecteur(trice) de circonscription : 
 
 
 
 
 
 
 A     le   
 (signature) 
 
 


